Anlage 4: Verhaltensregeln im Betrieb

Tipps fur die Praxis im Betrieb bzw. an deiner Praktikumstelle

Praktikum hei8t Praxis testen. Ihr bekommt Einblick in eine neue Arbeitswelt. Hier einige
Hinweise, die Euch unterstitzen sollten bei Eurem Verhalten wahrend Eures
Betriebspraktikums:

I. Thr geht als Gast in den Betrieb. Beachtet deshalb die ,,Spielregeln” und Wiinsche des
Gastgebers und kleidet euch der Arbeit entsprechend. Sprachlich korrektes \Verhalten und
hofliches Auftreten, auch Kunden gegentber, ist unbedingt notwendig.

2. Beachtet unbedingt die Hinweise, die man euch gibt, besonders hinsichtlich des
Unfallschutzes.

3. Denkt daran, dass euch teilweise teure Einrichtungen zur Verfugung gestellt werden. Jeder
Schaden bringt den Betrieb in Schwierigkeiten. Sollte trotz aller Vorsicht und Sorgfalt einmal
etwas kaputtgehen, so meldet es sofort eurem Betreuer. Schaden tbernimmt die private
Haftpflichtversicherung.

4. Zeigt Eigeninitiative und Engagement. Fragen zeigen eure Motivation und euer Interesse an
den neuen Aufgabenbereichen. Auch wenn ihr etwas nicht verstanden haben, fragt nach.

5. Jeder Betrieb hat eine Betriebsordnung. Punktlicher Arbeitsbeginn ist die Voraussetzung fur
plnktlichen Feierabend. Pausen dienen der Erholung, stort andere nicht.

6. Den Mitarbeitern gegenuber solltet ihr hoflich auftreten und ihre Anweisungen befolgen.
\ergesst nicht, sich am letzten Tag bei den zustdndigen Betreuern in angemessener Form zu
bedanken.

7. Wer Neues kennen lernt, muss damit rechnen auch Fahler zu machen. Daher nehmt
Korrekturen konstruktiv an und zeigt, dass ihr bereit seid aus euren Fehlern zu lernen. —
Sofern ihr Euch wiederholt nicht angemessen behandelt fuhlt, meldet euch bitte bei eurer
Lehrperson.

8. Ihr seid genau wie die angestellten Mitarbeiter/innen zur Verschwiegenheit verpflichtet.
Interne Betriebsdaten, Ablaufe und Vorféalle dirfen auRRerhalb des Betriebes nicht thematisiert
werden.

9. Solltet ihr wahrend des Betriebspraktikums krank werden, verstandigt den Betrieb
und die Schule sofort, d.h. noch am ersten Tag.



